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0 BeJICHUM MOJYJIsl 111 OPraHu3aLyy U nposeueuux\}'qefggnpcemeﬂuﬁ o0yyaromuMucs
JOTOHHUTEIBHBIX 0611e06pa30BaTENBHEIX POTPaMM (31EKTPOHHBII XKypHal) B
ABTOMATH3MPOBAHHON MH(OPMALMOHHOM cHcTeme «[lepcOHMpHUIMPOBAHHOE (uHAHCHPOBAHHE
JIOTIOJTHUTEIEHOTO 00Pa30BaHHsD)
1. O6umHe MoI0KEeHHS
1.1. Hactosimee [TonoeHre 0 BeAEHHH MOJYJIsl UJisi OPraHu3alMK 1 NPOBEACHHS yHeTa NOCeILEeHUH
06yualoIMMHKCs JOMONHUTEIbHBIX 06111e00pa3oBaTe/bHbIX NPOrpaMm B aBTOMATH3UPOBAHHON
uH(opMaLHonHO#H cHcTeme «TlepcoRMpHIMPOBAHHOE PUHAHCHPOBAHKE AOTIONHUTEILHOTO
o6pazosanusy (aanee - [lonosxkenue) pazpaboTaHO B COOTBETCTBUH C:
[ () @eaepanbHbIM 3aK0HOM 0T 29.12.2012 Ne 273-03 «06 obpasosannu B Poccuiickoi
Deaepauyn»;
00 DenepanbHbiM 3aK0HOM OT 27.07.2010 Ne 210-@3 «O6 opraHusaiyn Npe0CTaBICHHUA
roCyNapCTBEHHBIX U MyHHLMINAJBHBIX YCITYI»;
[ () @enepanbHbIM 3aKOHOM 0T 27.07.2006 Ne 152-03 «O nepcoHaibHbIX JaHHBIX)
0 OlMpukazom MOuH YP ot 21.09.2018 Ne 902 «O cosnanuu UHPOPMALMOHHEIX CUCTEM JUIst
peaTH3anuH CHCTEMbI ePCOHU(UIMPOBAHHOTO (UHAHCHPOBAHHS JOTIONHHTELHOTO oGpa3oBaHus
nereit B Y amyprckoii Pecrynvike.
0 OTlpukazom AY VP «PLIA u OKO» ot 18.12.2018r. NeOJ1-145 «O BBOJE B MPOMBIILICHHYIO
SKCILTYaTalMIO ABTOMATH3UPOBAHHON HH(DOPMALIMOHHOH CHCTEMBI «[TepcoOHMGUIMPOBAHHOE
(uHAHCHPOBaHKE JOTIONHUTENLHOTO 00pa3oBaHMs»;
0 0Verasom MBOY «IllaGepaunckas COLLD
1.2. Hacrosimee [ToNoskeHHE yCTaHABIMBACT CMHbIC TPEOOBAHMS 110 BEACHHIO MO IS
OpraHM3aluH ¥ POBEJCHHS YUeTa MOCeIEHHH 00y aloUMMHCs IONONHHTEIBHBIX
0611e06pa3oBaTENBHBIX POrPamMM (J1anee - SeKTPOHHBIH JypHaJI) B aBTOMATH3HPOBaHHOM
uH(OpMaIHOHHO# cucTeme «[lepcoHndUIMPOBaHHOe QUHAHCHPOBAHHE JI0TIONHUTEILHOTO
o6pasosanusy (nanee — AMC «[1OJ10») B MBOY «Illa6epaunckas COLL (nanee - yupeskaeHue):
YCIOBHS ¥ TIPABMJIA BEICHHS! 3JEKTPOHHOTO XKypHaJia, KOHTPOJIs 33 BEACHMEM SJIEKTPOHHOTO
JypHasa, IpoLeAypy obecrieyenus J0CTOBEPHOCTH BBOAMMBIX B 51€KTPOHHBIN JKypHa JaHHBIX,
HaJIeXHOCTH X XPaHEHHS U KOHTPOJIsi 32 COOTBETCTBMEM DJIEKTPOHHOTO XKypHana TpeOGOBaHUIM K
JOKyMEHTOOBOPOTY, BK/IIO4as CO3IaHUE TBEPABIX KOTHii (1a 6yMa)KHOM HOCHTEJIE) U JIp.
1.3. DNIEKTPOHHBIM XyPHaJIOM Ha3blBaeTCA KOMIM/IEKC MPOrpaMMHbIX CPEACTS, BK/IOYalOLWMIA 6asy
[DaHHbIX, co3aaHHyto B AUC «MTOL0», obecneynBaloLLmii yueT noceLeHui
1.4. DeKTPOHHBIH XKYpHAN CITYXKHT JUIsl PELICHHUs CNEyIOMKX 3a/a4:
- XpaHeHHe JaHHBIX O MOCEMAeMOCTH OO yHaIOLUMHCS IONONHUTETLHBIX 06ie06pa3oBaTeIbHbIX
nporpamMm;
- OmepaTHBHEIH IOCTYN 2IMMHHCTPATHBHBIM U TIEAArorHyeCKiM PaboTHUKAM YUPEKACHHS K
JIAHHBIM O MOCEIEHMH 00YUarOLYMHUCS 3aHATHH 32 BECh NEPHO/| BEICHHUS JJIEKTPOHHOTO JKypHaa B
noboe Bpems;
- cBOeBpeMeHHOE HH(OPMHUPOBaHUE POAUTENEH (3aKOHHBIX NPEACTABHTEICH) Yepe3 WurepHer 0
[0CEIAEMOCTH MX JCTEH 3aHSTHiA 10 I0TIOIHATEILHBIM 00Iepa3BUBAOLIMM NPOTPaMMaM;
- BHepeHHe MHDOPMALMOHHBIX TEXHONOTHiT B 06pa3oBaTeNbHbIA Npouecc.
1.5. Tlonb30BaTe MM SNEKTPOHHOIO JKypHAA SIBJIAIOTCSA: 8AMUHHCTPATUBHbIC U NEAArOrHIeCKHe
PaGOTHHKY yupexaeHus, 0GYHalOMKUecs U UX POAMTENH (3aKOHHEIS Npe/CTaBUTENH).
2. TlpaBuia 1 NOpsA0K paGoThI ¢ 3JEKTPOHHBIM Ky PHAIOM




2.1. Педагоги дополнительного образования, администрация учреждения получают реквизиты доступа у администратора по работе с АИС «ПФДО». 

2.2. Администратор АИС «ПФДО» обеспечивает надлежащее функционирование системы в учреждении. 

2.3. Администратор АИС «ПФДО» обеспечивает достоверность ввода данных в систему об обучающихся. 

2.4. Педагоги дополнительного образования своевременно заполняют журнал и следят за достоверностью данных об обучающихся (законных представителях). 

2.5. Заместитель директора осуществляет контроль за ведением электронного журнала. 

2.6. Обработка персональных данных в АИС «ПФДО» осуществляется с соблюдением принципов и условий, предусмотренных законодательством Российской Федерации в области персональных данных, «Положением о защите персональных данных» в МБОУ «Шабердинская СОШ»
3. Обязанности и ответственность. 
3.1. Директор МБОУ «Шабердинская СОШ»: 

3.1.1. Утверждает нормативную и иную документацию по ведению электронного журнала; 

3.1.2. Создает все необходимые условия для внедрения электронного журнала в образовательный процесс; 

3.1.3. Осуществляет контроль за ведением электронного журнала; 

3.1.4. Назначает администратора по работе в АИС «ПФДО»; 

3.1.5. Назначает заместителя директора ответственным за систематический контроль ведения электронного журнала. 

3.1.6. Заверяет правильность переноса данных электронного журнала на бумажном носителе подписью, расшифровкой подписи и датой; 

3.1.7. Передает бумажные копии электронного журнала для дальнейшего хранения, ответственному работнику учреждения за организацию хранения документов; 

3.1.8. Несет ответственность за соответствие данных учета фактам реализации учебного процесса.
3.2. Заместитель директора МБОУ «Шабердинская СОШ»: 

3.2.1. Осуществляет систематический контроль за ведением электронного журнала по критериям: 

- выполнение программы; 

- посещаемость обучающихся занятий по дополнительным общеразвивающим программам; 

- своевременность, правильность и полнота записей в электронном журнале; 

3.2.2. По окончании учебного периода (четверть, полугодие, учебный год) осуществляет контроль переноса данных электронного журнала на бумажный носитель, включая: общие сведения об обучающихся, отметки посещений обучающимися учебных занятий. 

3.2.3. Заверяет правильность переноса данных электронного журнала на бумажном носителе подписью, расшифровкой подписи и датой. 

3.2.4. Контролирует в АИС «ПФДО» информацию о выбытии и прибытии обучающихся в соответствии с приказами директора. 

3.2.5. Несет ответственность за сохранность своих данных доступа к электронному журналу, исключающую подключение посторонних лиц. 

3.3. Заместитель директора МБОУ «Шабердинская СОШ»:
3.3.1. По окончании учебного года архивирует (нумерует, прошивает, заносит в реестр) твердые копии электронных журналов. 

3.4. Заместитель директора МБОУ «Шабердинская СОШ»
3.4.1. Создает логины и пароли администрации и педагогам учреждения; 

3.4.2. Организует обучение и консультирование педагогов по работе с электронным журналом. 

3.4.3. Просматривает электронные журналы всех групп. 

3.4.4. Вносит в электронный журнал информацию о прибытии и выбытии обучающихся в соответствии с приказами директора. 

3.4.5. Контролирует сохранность информации в АИС «ПФДО». 

3.4.6. Осуществляет связь со службой технической поддержки АИС «ПФДО». 

3.4.7. Несет ответственность за техническое функционирование электронного журнала в АИС «ПФДО». 

3.5. Педагоги дополнительного образования МБОУ «Шабердинская СОШ»: 

3.5.1. Формируют список обучающихся группы по дополнительным общеразвивающим программам. 

3.5.2. Заполняют электронный журнал в день проведения занятия. Отмечают в электронном журнале отсутствие обучающихся (н - отсутствие без уважительной причины, н/у - отсутствие по уважительной причине, н/б - отсутствие по болезни), заполняют тему занятия согласно учебному плану программы. 

3.5.3. Устраняют замечания в электронном журнале, отмеченные заместителем директора МБОУ «Шабердинская СОШ»,  в установленные сроки. 

3.5.4. Предоставляют по окончании учебного периода заместителю директора,  отчеты о посещаемости обучающихся группы на бумажных носителях/электронных носителях. 

3.5.5. Несут ответственность за достоверность списков группы и информации об обучающихся и их родителях (законных представителях).

3.5.6. Несут ответственность за ежедневное и достоверное заполнение электронного журнала. 

3.5.7. Несут ответственность за сохранность своих данных доступа к электронному журналу, исключающую подключение посторонних. 

4. Отчетные периоды 
4.1. Отчет о заполнении электронного журнала создается два раза в год, согласно графика внутреннего контроля за образовательной деятельностью и по итогам учебного периода и года. 

5. Заключительные положения 
5.1. Срок действия положения не ограничен. 

5.2. При изменении законодательства Российской Федерации в Положение вносятся изменения в установленном законном порядке.
